
学报编辑为学校教学和科研服务工作要求

学报是以反映学校教学和科研成果为主的学术理论刊物，是学校开展国内外学术交流的重要园地。学报编辑工作要加强与各学院的学术信息沟通，以服务学校教学与科研为主要目的，充分发挥学报的学术窗口作用。为此，对学报编辑更好地为学校教学和科研服务提出如下工作要求：

第1条  要及时了解教职工申报和取得基金项目的情况，通过学校教学、科研项目管理部门收集与本人负责栏目的有关项目信息（包括：项目名称，基金级别，研究时间，负责人姓名、电话、电子信箱等）并认真作好记录，以备查询与联系。

第2条  要及时跟踪学校教职工基金项目进展情况，对其阶段性研究成果要有所了解并及时约稿（要有正式的约稿函，其中要注明约稿和优稿先发条件）。

第3条  要及时了解基金项目结题和评审情况，对其最后研究成果要及时报道（要说服项目负责人将研究最新成果全部或部分提供给我们的学报，并承诺优稿优酬）。

第4条  要及时了解校园网上的学术动态，特别是“长江大讲堂”和“长江讲坛”信息，要积极参加与本人负责栏目有关的学术活动，收集专家报告材料并及时予以不同形式报道（全文或部分或删节）。

第5条  要及时将每期印出的学报发送到相关院系，并与院系教学科研办公室负责人建立稳定的联系方式，征求院系及其教职工对学报工作的意见，想方设法解决他们发表论文的需求。

第6条  要及时与本人负责栏目有关的学报编委取得联系，建立相关信息档案（包括：姓名、专业、学位、职称、电话、邮箱、微信等），及时了解他们的科研动态并随时约稿或推荐外稿，不断发挥编委的学术及指导作用。

第7条  要及时开展针对教职工、博硕士生、本科生的不同层次的不同形式的论文写作培训，不断提高学报的学术与编辑质量。

第8条  期刊社将对以上工作要求进行年终考核，作为工作业绩奖励的主要依据。其中，对约到校内作者各类基金项目产出论文并发表的，给编辑工作量加分：国家级基金项目论文+2分，省部级基金项目论文+1分，校级基金项目论文+0.5分。

长江大学期刊社    

2016年4月5日社务委员会讨论通过   















